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HOJOXXEHHUE
O PABPABOTKE, HOPAAKE 3AIIOJIHEHUAA,
YUYETA 1 BBIJAYU JOKYMEHTOB
B ACCOIIMALIMH IK3UCTEHHNAJBHO-AHAJIMTHYECKHUX
IHCHUXOJIOI'OB U IICUXOTEPAIIEBTOB

r. MockBa



1. OOmue nonoxeHust

1.1. Hacrosmee IlonoxxeHue o pa3paboOTKe, TOPSAKE 3aMoJHEHUS, y4eTa W BbIIA4d
nokymMeHTOB (manee - Ilomoxxenue) Yuedonoro umeHTpa ADAIII (manee — YueOHBIA IIEHTD)
pazpaboraHo B cooTBeTcTBHM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM Poccmiickoit ®Depepannn  «O0
obpazoBanum» ot 29.12.2012 Ne 273-D3.

1.2. Hacrosamme I[lonoxenue 00s13aTeNbHO K MPUMEHEHHIO JUIS BCEX CIYXO, CTPYKTYpPHBIX
nojapasiesieHnid Y4eOHOro IIeHTpa, BKIIOYass 000COOJNICHHBIC TojapasaeneHus (dumuansl u
MPEJICTaBUTENIbCTBRA).

1.3. B YueOHOM HEHTpE BBIJAIOTCS CICAYIOIINE JOKYMEHTBI:

e JIMIlaM, OCBOMBIIUM OOpa30BaTEIbHBIC MPOTPAMMEI, IO MPOrpaMMaM MOBBIIICHUS
KBaJTM(DUKAIMH, BBIIAIOTCS yIOCTOBEPEHUS O TOBBIICHUH KBATH(DHKAIHH;

e JMIIaM, OCBOMBIIMM  O0Opa3oBaTelbHBIE  MPOrPaMMBI, TIO  TporpamMmam
po(heCCHOHATILHOM TEPENOArOTOBKE, BBIIAIOTCS AUIUIOMBI O TPOQECCHOHATBHON
MOJITOTOBKE;

e JIMIlaM, OCBOMBIIKUM OOpa3oBaTeiIbHbIC MPOTPaMMBbl, [0 KOTOPHIM HE MPEIyCMOTPEHO
MPOBEJICHUE WTOTOBOW aTTECTAIMU, BBIJAIOTCA CEPTU(MUKATEI O TPOXOXKICHUU

COOTBCTCTBYIOLIICTO KypCa.

2. Pa3paborka 0J1aHKOB JOKYMEHTOB O MPOXO0K/AEHUH Kypca

2.1. Pa3pabotkoii 0JIaHKOB JOKYMEHTOB, SIBJISIOLIMXCS 3alUIIEHHON NOJUTrpaduiecKon
IPOAYKIUEH B COOTBETCTBHM C TPeOOBAHUSAMH JEHCTBYIOLIETO 3aKOHOAATENbCTBA B Poccuiickoit
®denepanyy, 3aHUMAKOTCA NPeAUIpUATHa — u3rorosuteny, aunenznatel PCTOK Poccun u ®HC
Poccun.

2.2. IlepeueHb HEOOXOIUMBIX TpPeOOBaHMM K 3aIMILEHHON Monurpaduyueckoil mpoayKuuu
conepxurcs B mpukaze Munduna Poccuiickoit @enepanuu ot 07.02.2003 Ne 141, a takxe B [OCT
P 54109-2010 (HanuonaneHslii cranaapt Poccuiickoit @enepaunn «IIpoaykius nomurpaduueckas
3aluInéHHas»), BBeAeHHBIM B nelictBue [lpukaszom Poccranmapra Poccuiickoit deneparuu ot
21.12.2010 Ne803-cT.

2.3. Peectp mnpeanpusATUHA-U3TOTOBUTENEH 3aIIMIIEHHOW MOJUTpapUUECKOd MPOLYKLIUU
HaxoauTcs Ha ounuansHoM caiite ®HC Poccun mo agpecy: www.nalog.ru.

2.4. Pa3pabotkoii 01aHKOB TOKYMEHTOB, HE SBIISIOIIMXCS 3alUILEHHON MOIUrpapuueckon
MPOAYKIMEH, 3aHUMAIOTCSl MPEANPUATHS — W3TOTOBUTENH, IO BBIOOPY pyKoBoAUTENs Y4eOHOTO

HOCHTpAa OpraHHU3alu.


http://www.nalog.ru/

3. OOmue mpaBuJia 3aM0JJHEHUS JOKYMEHTOB

3.1. JloxyMeHTBI opOopMIISIOTCS HAa TOCYIaPCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoit denepanuu.

3.2. Ilpwm 3anonHeHnH OJIAHKOB YKA3BIBAIOTCS CIICIYIOIINE CBEICHMUS:

e odunmanprHOE Ha3BaHWE OPraHU3AIMHU, OCYIIECTBISIONICH 00yUYeHUE B UMEHUTEIILHOM
nagexe, cormacio EIPIOJI —  ACCOHOUALIMA SK3UCTEHIUMAJIBHO-
AHAJIMTUYECKUX ITICUXOJIOTOB U I[ICUXOTEPAITEBTOB;

® DPETUCTPAIMOHHBIM HOMEp MO KHUTE PErUCTPALIMH IOKYMEHTOB;

® HaNMMEHOBaHWE ropoja (HaCeJICHHOTO IMyHKTa), B KOTOPOM HaXOJAUTCs 00pa3oBaTeIbHas
opranuzaius (r. Mocksa);

e J1aTa BBIJIAYM JOKYMEHTa B (DOpPMATE «JII.MM.IT.»;

e (damwins, WM ¥ OTYECTBO JIWIIA, OCBOWMBIIEIO OO0pPa30BATEIBHYIO MPOrpaMMy U
MPOIIEIIETO AaTTeCTalMi0 (MHUIIETCS TMOJHOCThI0 B HMEHHUTEIIBHOM TAJeXe B
COOTBETCTBUU C 3aMKCHIO B MACHOPTE WM JOKYMEHTE, €ro 3ameHsromniem). Gamuius,
HMsI, OTYECTBO HHOCTPAHHOT'O I'PaKIaHWHA 3aIMCHIBAFOTCS 110 JAHHBIM HAIMOHAIBHOTO
MacropTa B PyCCKOSI3bIYHOM TPAHCKPUIILIUY;

® HAaMMEHOBAHHE NMPOTPAMMBI;

® CPOK OCBOCHHSI MPOTPAMMBI;

e rnepuoj oOy4eHus;

3.3. bnank noKyMeHTa MOAMHUCKHIBAeTCS pyKoBoauTedeM YueOHoro neHtpa. [loamuces Ha
JIOKYMEHTaX MPOCTaBISETCS YePHHUIIAMH, TACTOM WK TYIIHIO CHHETO WU (PUOJIETOBOTO I[BETA.

3.4. Tloanmucanue MOKyMEHTOB (haKCUMUIBLHOM MOIUCKHIO HE IOy CKAETCHI.

3.5. Ha wmecte, otBemenHoM s medatd - "MLIL", craBuTcs meuyaTh oOpazoBaTelbHON
OpraHu3aIu.

3.6. bnank npunoxxeHus (IpyU HAIWYUH) 3aMOJHSAETCS Ha YCMOTpeHHE YUeOHOro IeHTpa U
COJICPXKUT CBEJICHHMS O HAaUMEHOBAHHH OOpa30BATEIIbHOW MPOTPaMMBbI, CPOKE OOydYeHHUs, TOJe
MOCTYTUJICHUS Ha 00y4YeHue, TOJIe OKOHUYAHUS O0yUeHUS.

3.7. 3anonHeHHe OJAHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C MTOMOIIIBIO
npUHTEpa, MpU(TOM YepHOTO I[BETA.

3.8. OOpasnpl O0J1aHKOB JOKYMEHTOB, BBIIABa€MbIX B YYEOHOM IIEHTpE TPHUBEICHHI B

IIpunoxenunsax k Hacrosmemy [lonoxenuto.

4. Yyer 0,1aHKOB 10KYMEHTOB
4.1. JIns yuyeta BblIayM JOKYMEHTOB, HHBIX JOKYMEHTOB Y4eOHOr0 LIEHTpa BeAyTCSl KHUTU

peructpanuu (BEAOMOCTH) BbIIaHHBIX JOKYMEHTOB (Jajiee — KHUTa PeruCTPaIliu):



® KHUIa PETUCTPALMU BbIIaYM CBUIETENIbCTB;
® KHMIra perucTpalyM BbIIa4M CBUAETENIBCTB O IPOBEPKE 3HAHUIL,
® KHMIra perucTpalyy BbIIa4u CIPAaBOK 00 00yueHuH;
e KHMIra perucTpalyy BblIauy AyOJUKATOB JOKYMEHTOB.
4.2. B KHUT'Y pETUCTpALMU BHOCATCS CIEIYIOIINE JaHHbIE:
® HaMMEHOBaHHUE JOKYMEHTa (IIpH HAIUYUH);
e HoMep OJaHKa JOKyMeHTa (IpU HaJIU4un);
® IOPSJKOBBIM PErMCTPALIMOHHBIN HOMED;
e J1aTa BbIJIAYM JOKYMEHTA;
e (aMunus, UMs, OTYECTBO JIUL[A, OJYUYHUBILETO JIAHHBIN IOKYMEHT;
e JlaTa U HOMEP IPOTOKOJIA ATTECTALlMOHHOM KOMUCCUU (ITPU HAIUYMH);
e HauMEHOBaHHE MPOrpamMMmsbl (IIPU HATUYHUHN);
® [IOJIKChH JINLA, IOJYYUBUIETO JOKYMEHT (€CIHM JIOKYMEHT BBIJAH JINYHO BBIITYCKHUKY
7100 110 JOBEPEHHOCTH);

4.3. KHuru ans ydera BbIIAHHBIX JOKYMEHTOB IPOLIHYPOBBIBAIOTCS, IPOHYMEPOBBIBAOTCS,
U XpaHATCS B apXuBe Y4yeOHOro LeHTpa.

4.4. Ecmm Obuta jomymieHa OIMMOKa B KHHUIE pErHCTpanud (BEIOMOCTH) BBIJAYU
JIOKYMEHTOB, TO IIOBTOPHO 3aIIUCh HE JIEIAETCS.

4.5. HesepHo clenaHHas 3alIMCh KOPPEKTUPYETCS MTOCPEACTBOM BIIMCHIBAHUS PSAAOM HOBOU
3allMCH U BHECEHUS JONOJHUTENBbHOM 3anucu "HcnpasieHHoMy BepuTh'. CTaBUTCSA MOANUCH U
JenaeTcs pac@poBKa MOIMUCH.

4.6. biaHku OKYMEHTOB, SIBJISIIOIIMXCS 3aIIMIIEHHONW MNoJUrpaduyeckol MpoayKIuei,
XpaHATCSA B 00pa30BaTeIbHON OpPraHU3ally KaK JOKYMEHThI CTPOTOM OTYETHOCTH U YUUTHIBAIOTCS
0 CIIELUAIBHOMY PEECTPY.

4.7. WcnopuyeHHble NMpPU 3aNOJIHEHUH OJIAHKU JIOKYMEHTOB MOJIEKAT YHUYTOXKCHHIO, JJIS
Yero co3JaeTcs KOMHUCCHS IOJ MpPeCceaTelbCTBOM AUPEKTOpa YUeOHOro IeHTpa, METOJIUCTa U
Oyxraiarepuu.

4.8. Kommuccus cocTaBisieT aKT, B KOTOPOM YKa3bIBaeTCsi KOJMYECTBO U HOMEpa

YHUYTOKCHHBIX OJIaHKOB JOKYMCHTOB. KomnuectBo YKa3bIBACTCA ITPOIMUCHIO.

5. Bbizauya 1y0JIMKATOB JOKYMEHTOB
5.1. B cmyuyae yTpaThl JOKyMEHTa, MOATBep)KJaroliero oOyueHue B Y4eOHOM LIEHTpE,
oOydaroluecss UMEIOT MPaBo Ha MOJIy4eHHE ero AyoauKara.

5.2. JlyOGnukatbl yTpau€HHBIX JOKYMEHTOB 0(OPMIISIOTCS IO MMCbMEHHOMY 3asIBJICHUIO.



5.3. Bplmaua ayOnMKaTOB pPETHUCTPUPYETCS B IKypHaje ydéra BbIJAa4Yd JyOJIMKAaTOB
JIOKYMEHTOB.

5.4. 3a BblAauy JOKYMEHTOB 00 00yueHHUH U AyOJMKATOB IUIaTa HE B3UMAETCH.

5.5. JlyOnukarel JOKYMEHTOB BBIJAIOTCA IPU YCIOBUM HAJIM4YUS BCEX HEOOXOIUMBIX
CBEJICHMI O MPOXO0K/ICHUH JTaHHBIMU JIUL[aMH 00YUYEHMUS.

5.6. JlyOnukar BeIgaeTcsi Ha (aMWIHIO, HWMS, OTYECTBO HJCHTHUYHBIC TIOJTHHHHUKY
JIOKYMEHTA.

5.7. JlyOGnukar BelaeTcs Ha OJaHKe, IeHCTBYIOLIEM Ha MOMEHT BblJauu JyOJuKara.

5.8. Ha nyGnukare OOKYMEHTHI B 3arojIoOBOK Ha THTYJIE CIOpaBa CTaBUTCS INTaMII

«IyOmuKaT.

6. OOpa3ubl JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMHU U Apyrue NPHUJI0KeHUs!
6.1. dopma Granka aurioMa o npodeccnonanbHoi noaroroske (IIpunoxenne Ne 1).
6.2. ®opma ygocroBepeHus o nosbiieHnn kpanupukauuu (Ipunoxenue Ne 2).
6.3. ®dopma 3asBieHus 0 Bhlaue 1yOnukara ceuaerenscTa ([Ipunoxenue Ne 3).
6.4. ®opwma xxypHaia yuéra Bbiauu ayonukatoB qokyMeHToB ([Ipunoxenue Ne 4).

6.5. dopwma xypHana yuéta Beiaun qokymeHToB (IIpunoxxenne Ne 5)

7. 3akal04YHTEJbHBIC IM0JI0KECHHA

7.1.  Hacrosmee [lonoxeHne NpuHUMAETCsl Ha HEONIPEAEIEHHBII CPOK, BCTYIIAET B IEHCTBUE C
MomeHTa ero yreepxkaenust mporokoiom COBETA ACCOUUALIUN DK3UCTEHLHUAJIBHO
- AHAJIMTUYECKUX ITICUXOJIOTI'OB U IICUXOTEPAIIEBTOB (CoBet Acconuanuu) u
JENCTBYET 10 yTBEpKAeHUs HOBOro [lonoxenus.

7.2. B Hactosimee [lonoxxeHue B yCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE MOTYT ObITh BHECEHBI, IO MEpe
HEO0OXOJJUMOCTH, COOTBETCTBYIOIIME U3MEHEHUS U TOTIOJTHEHHUS.

7.3. Bce u3MeHeHUs U IONOIHEHUS K HacTosimeMy [10510keHNIo JOKHBI OBITh YTBEPKICHBI

nporokosom CoBera Accoruanuu.



Hpunootcenue Ne 1
K Ilonostcenue o pazpabomke, nopsaoke 3anonnenus, yuema u vloauu 0OKyMeHmos
«@Dopma daanKa Ounioma 0 nPogheccuonaIbHOl NOO2OMOBKe»




IHpunoostcenue Ne 2

K Ilonostcenue o pazpabomke, nopsaoke 3anonnenus, yuema u vloauu 0OKyMeHmos
«Dopma yoocmogepeHus 0 no8vluieHUU KeANUpuKayuu»




Ilpunosicenue Ne 3
K Ilonosicenue o pazpabomke, nopsaoke 3anonnenus, yuema u epl0auu 0OKyMeHnos
«@Dopma 3aa6nenusn o eploaye OyoauKama OUNIOMd, C6UOEmenbCcmed, yOoCmosepeHus»

Jdupextopy ADAIIII
IMImennunoit Aune Hukosiaesue

3asBjeHne

[Ipoury BblAaTh nyOnIMKAT CBUAETEILCTBA (JIMILIOMA) B3aMEH HOTEPSHHOrO (CBUIETENLCTBA,
JTUTIIIOMA), BBIJTAHHOTO B roy. OOydenue mpoBoAmIoCch B YueOHoM nieHTpe ADATII

110 00pa3oBaTeIbHON Iporpamme

(yKazamo HauMeHO8aHUe 0OPA306amenbHOL NPOZPAMMbL)

Jumiom, CBUAETENBCTBO, YIOCTOBEPEHHE (HY)KHOE — IOJUEPKHYTh) YTEPSHO B
pesyiabTare

(obvscHeHe npuYUHbL €20 YIMpambvl Ui NPUEeOeHUs 8 He200HOCMb)

JlaTta / /

TToonuce @.U.0. 3as6umens




IHpunooswcenue Ne 4
K Ilonosicenue o pazpabomke, nopsaoke 3anonnenus, yuema u epl0auu 0OKyMeHnos
«@Dopma ncypuana yuéma evloauu 0y IUKAM 08 00OKYMEHmM06»

Kypnau yuéra BpIgaum 1y0JMKATOB JOKYMEHTOB

Per. HaumenoBanue
DPHUO . |OcnoBanme| JlaTa IMoanucek Pocniuce B
Ne o0pa3oBaTe/IbHOM
o0y4aBIIerocs BbIIaYM | BbIIa4M | BbIAABIIETO | MOJy4eHUH
n/n NMPOrpaMMbl




Kypnau yuyéra Bblgaum JOKYMEHTOB

Ilpunosicenue Ne 5
K Ilonoowcenue o pazpabomke, nopsaokKe 3anoiHeHus, yuema u 6b10a4u 0OKYMeHmMOoe
«@Dopma xncypuana yuéma evloauu 0OKyMeHN08»
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